
Инструкция для образовательных организаций, реализующих 
образовательные программы среднего профессионального образования,

по направлению заявки на обучение

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЦЕНТР РАЗВИТИЯ 
ВОСПИТАНИЯ В СИСТЕМЕ СПО

в с е р о с с и й с к и й  д е т с к и й  ц е н т р

Необходимо ознакомиться с перечнем дополнительных профессиональных 
программ повышения квалификации, реализуемых Федеральным центром развития 
воспитания в системе СПО ВДЦ "Смена", и выбрать программу, соответствующую 
профессиональной деятельности, категории педагогического работника, а также 
профессиональным и образовательным потребностям работника.

2. Выбор сроков обучения 

1. Ознакомление с программами обучения 

После выбора программы необходимо ознакомиться с графиком реализации 
программ и определить наиболее удобные сроки прохождения обучения с учетом 
служебной занятости и возможности участия.

3. Ознакомление с информацией о региональном операторе 

Необходимо ознакомиться с информацией о региональном операторе, 
ответственном за координацию обучения в соответствующем субъекте Российской 
Федерации.

При необходимости рекомендуется связаться с региональным координатором для:
– уточнения порядка подачи заявки;
– получения консультации по перечню документов;
– уточнения сроков направления заявок;
– получения информации о наличии мест на выбранной программе.

В случае если связаться с региональным оператором не удалось, необходимо 
обратиться в Федеральный центр развития воспитания в системе СПО ВДЦ "Смена".

Контактная информация:
– электронная почта: fcrv@smena.org
– телефон:  8 (861) 339-35-20, доб.  505.
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Для предварительного включения в региональную заявку необходимо сообщить 
региональному оператору следующую информацию:
– фамилию, имя, отчество кандидата;
– должность и наименование образовательной организации;
– выбранную программу повышения квалификации;
– планируемые сроки обучения;
– контактные данные кандидата.

5. Подготовка и направление заявки 

4. Информирование регионального оператора о намерении пройти обучение 

Необходимо подготовить и направить региональному оператору заявку на обучение 
с комплектом необходимых документов в установленные сроки.

Перечень документов опубликован на сайте Федерального центра развития 
воспитания в системе СПО ВДЦ "Смена".

6. Подтверждение включения в региональную заявку 

По итогам рассмотрения заявки:
– в случае положительного решения кандидат получает дальнейшую 
организационную информацию о прохождении обучения;
– при отсутствии возможности участия в выбранные сроки Федеральным центром 
развития воспитания в системе СПО ВДЦ "Смена" могут быть предложены 
альтернативные даты обучения или иная программа.

После направления документов необходимо получить подтверждение от 
регионального оператора о включении кандидата в региональную заявку, 
направляемую в Федеральный центр развития воспитания в системе 
СПО ВДЦ "Смена".
Рекомендуется дополнительно убедиться в наличии кандидата в списках 
участников обучения.

7. Рассмотрение заявки 

8. Получение организационной информации  

После подтверждения участия слушателю направляется информация:
– о формате проведения обучения;
– о сроках и времени занятий;
– о месте проведения обучения (при очном формате);
– о порядке регистрации и подключения;
– о необходимости предоставления дополнительных документов.



Слушателю необходимо пройти обучение в полном объеме в соответствии со 
сроками и графиком реализации дополнительной профессиональной программы 
повышения квалификации.

По завершении обучения слушателю, успешно освоившему программу, выдается 
удостоверение о повышении квалификации установленного образца.

9. Прохождение обучения и получение документа
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